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ROZDZIAL |
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1 Zamawiajgcym jest CARITAS Archidiecezji Warszawskiej,
z siedziba: 00-322 Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 62,
tel. (0-22) 826-56-04 wew. 328 lub 245; fax (0-22) 635-25-25 lub (0-22) 826-56-04 wew.201
2 Strona internetowa: www.warszawa.caritas.pl
3 Adres e-mail: bkolakowska@caritas.pl
ROZDZIAL 1l

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie bedzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
ustawy PZP, ktérego wartos¢ jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 z zastosowaniem ustawy z 29 stycznia 2004 r. — PZP (Dz.U.2013.907 j.t.).

ROZDZIAL 1l -
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa pieluchomajtek i podktaddéw higienicznych dla
Zamawiajgcego , w zakresie zgodnym z wymaganiami opisanymi w niniejszej specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zwanej w dalszej czesci SIWZ — trzy pakiety.

Wspdiny stownik CPV:

33.14.10.00-0 Pieluchomajtki
33.14.00.00-3 Podktady ochronne

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zafgcznik nr 2 do SIWZ, zawierajacy
wymagania jakosciowe i techniczne oraz ilosciowe , w ktérych wyrézniono poszczegdlne pozycje
asortymentowe.

Zamawiajgcy zastrzega, ze podane ilosci sg ilosciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie (+/-)
do 30% w zaleznosci od przysztych potrzeb Zamawiajgcego (prawo opcji). Z uwagi na to
faktycznie  zamdwione iloSci stanowi¢ bedg rzeczywiste zapotrzebowanie na przedmiot
zaméwienia. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu zrealizowania umowy ponizej
wartosci na ktérg zostanie zawarta z zachowaniem ww. reguty.

4 Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia:

a) Oferowany przedmiot zaméwienia musi spetnia¢ wymagania okreslone w :

e Ustawie z dnia 20 maja 2010 r. o wyrobach medycznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 107 poz. 679 ),

e Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 5 listopada 2010 r w sprawie sposobu kwalifikaciji
wyrobow medycznych ( Dz. U. z 2010 r., Nr 215, poz. 1416),

e Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 12 stycznia 2011r w sprawie wymagan zasadniczych
oraz procedur zgodnosci wyrobow medycznych ( Dz. U. z 2011r Nr 16, poz. 74),

e Rozporzadzeniu Ministra zdrowia z dnia 22 wrzesnia 2010 r. w sprawie znaku CE (Dz. U.
2010, nr 186, poz. 1252;

o Dyrektywie 2007/47/EC z 21.09.2007 zmieniajgcej Dyrektywe 93/42/EWG z dnia 14 kwietnia
1993r - dotyczacej wyrobow medycznych

b) W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
zamawiajacego, wykonawca dotgczy do oferty:

e oswiadczenie, ze wszystkie oferowane produkty posiadajg aktualne, obowigzujace w Swietle
przepisow certyfikaty CE/deklaracje zgodnosci/wpis lub zgtoszenie do rejestru wyrobdéw
medycznych i podmiotéw odpowiedzialnych za ich wprowadzenie do obrotu i do uzycia oraz
katalogi i foldery, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich przedstawienia na kazde Zadanie
Zamawiajacego;

e oryginat lub poswiadczong przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopie zaswiadczenia
— o$wiadczenia producenta, ze pieluchomajtki sg wykonane z laminatu pozwalajacego skorze
oddycha¢ na catej ich powierzchni oraz posiadajg chionno$¢ catkowita zgodng =z
wymaganiami zamawiajacego;
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e oryginat lub poswiadczong przez wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczenia
— oswiadczenia producenta, ze posiadajg absorbent i wskaznik wilgotnosci;

e Zamawiajacy w celu sprawdzenia zgodnosci oferowanego towaru z opisem przedmiotu
zamoéwienia (w catym okresie obowigzywania umowy) wymaga dostarczenia prébek, w ilosci
3 sztuk z kazdego asortymentu.

c) Wykonawca gwarantuje okres waznosci przedmiotu zamowienia wynoszacy minimum 12
miesiecy.

d) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz nie przewiduje zamdéwienia
uzupetniajgcego.

ROZDZIAL IV
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1 Termin wykonania cato$ci zaméwienia: 24 miesigce od dnia podpisania umowy.

2 Termin wykonania zamoéwien czgstkowych : maksymalnie do 3 dni roboczych od zlozenia
zamoéwienia czastkowego. Wybdr formy sktadania zamdéwienia nalezy do Zamawiajgcego,
zgodnie z postanowieniami wzoru umowy — zafgcznik nr 5.

3 Obowigzkiem Wykonawcy jest dostawa zamowienia (transport wraz z roztadunkiem) do
pomieszczen magazynu ODL CARITAS AW w Warszawie, ul. Krakowskie Przedmiescie 62,
w dni robocze (od poniedziatku do pigtku), w godzinach: od 8.00 do 15.00 oraz dotrzymywanie
zawartych w umowie warunkoéw rozpatrzenia reklamacji i wymiany wadliwego towaru.

ROZDZIAL V

WARUNKI_UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania - zamawiajacy uzna, ze
wykonawca spefnia wymagania w tym zakresie na podstawie ztozonego
oswiadczenia;

1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia — zamawiajgcy uzna, ze warunek ten jest
spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich dwoch lat zrealizowat lub
realizuje minimum dwie dostawy odpowiadajace swoim rodzajem i wartoscig
dostawom stanowigcym przedmiot zamowienia;

1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoOwienia — zamawiajacy uzna, ze warunek ten jest spetniony jezeli
wykonawca ztozy oswiadczenie w tym zakresie;

14 sytuacji ekonomicznej i finansowej, zamawiajacy uzna warunek za spetniony,
jezeli wykonawca przedstawi optacong polise ubezpieczeniowg OC prowadzonej
dziatalnosci.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczgacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w_takiej
sytuacji_zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w_szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

3. Dokonanie oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu odbywaé sie bedzie na
podstawie ztozonych w ofercie wykonawcy oswiadczen i dokumentéw. Zamawiajacy sprawdzi
kompletno$¢ dokumentdéw, a nastepnie dokona sprawdzenia spetnienia warunkéw wedtug
zasady spetnia / nie spetnia, co musi wynika¢ jednoznacznie z tresci oswiadczen i
dokumentow.

4. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu, podlegaé bedg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, a ich oferty uznane zostang za odrzucone.
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ROZDZIAL VI

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA ~ WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ
NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART.24 UST.1 PZP.

1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
PZP, Wykonawca sktada w ofercie:

o oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — oswiadczenie nalezy
ztozyé wedtug wzoru — zafacznika Nr 3 do niniejszej specyfikaciji.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia (na podstawie art. 23 PZP) dwéch lub
wiecej Wykonawcéw w/w oswiadczenie ma byé ztozone:
e wspdlnie w imieniu wszystkich Wykonawcow, albo przez kazdego Wykonawce odrebnie.

W przypadku polegania na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
PZP, dowdd dysponowania zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w_szczegdlnosci
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia, z wykazaniem, ze zobowigzanie to
zostato podpisane przez osoby uprawnione.

2. Wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust.1 PZP

2.1 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia
Wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust.1 PZP Zamawiajacy zada ztozenia:

a) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 PZP- Zafacznik nr 4a do SIWZ,

b) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a
w stosunku do oséb fizycznych odwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy; (dla
0s6b fizycznych, tj.: przedsigbiorca bedacy osoba fizyczng i wspdlnicy spétki cywilnej, ktorzy
zgodnie z art.14 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej podlegajg wpisowi do
ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej — Zafacznik nr 4b do SIWZ).

¢) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie ma zalegtosci podatkowych lub uzyskat przewidziane w prawie odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

d) aktualnego zaswiadczenia ZUS lub KRUS potwierdzajacego, ze Wykonawca nie ma
zalegtosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne lub uzyskat przewidziane
w prawie odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci — wystawione nie wczes$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

W przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia dwéch lub wiecej Wykonawcow w
rozumieniu art. 23 PZP, oswiadczenia wymienione w pkt 2.1 pkt a) lub pkt b) majg by¢ ztozone
przez kazdego Wykonawce odrebnie lub przez ustanowionego petnomocnika w imieniu kazdego z
nich.

3. Informacja o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.

Wykonawca, wraz z oferta, sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 PZP, albo informacje o tym, Zze nie nalezy do grupy kapitatowej — wedtug
wzoru stanowigcego Zafgcznik Nr 4c.

Wymagane oswiadczenia i dokumenty w celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu majg
mie¢ nastepujace cechy:
a) majg byé przedstawione w formie oryginatdw albo kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z
oryginatem przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy;
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b) poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu
za zgodnos¢ z oryginatem;

4. Pelnomocnictwo:

a. W przypadku poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez osoby nie
wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo moze mieé charakter pethomocnictwa
0golneqo lub rodzajowego.

b. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

5. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:

1. Wypehiony formularz ,,OFERTA ” stanowigcy Zafacznik nr 1 do niniejszej specyfikaciji;
2.  Woypetniony formularz - Zatgcznik nr 2 do niniejszej specyfikacji, a stanowigcy szczegotowy
wykaz asortymentu bedacego przedmiotem zamowienia.

6. Dokumenty potwierdzajace spetnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego,:

Ulotka informacyjna, karta techniczna lub karta charakterystyki w jezyku polskim.

W zaleznosci od rodzaju oferowanego towaru Zamawiajacy wymaga oswiadczenia o posiadaniu
okreslonych ponizej dokumentéw i przedstawieniu ich na kazde wezwanie Zamawiajgcego:

e Formularza Zgtoszenia / Powiadomienia / Wpisu do Rejestru Wyrobéw Medycznych, Deklaraciji
zgodnosci - dokumentu wystawionego przez producenta Ilub jego przedstawiciela
zaswiadczajacego, ze wyrdb jest zgodny z wymaganiami zasadniczymi odpowiedniej dyrektywy /
lub kilku dyrektyw / ; w kazdej deklaracji zgodnosci powinny sie znalez¢ nastepujace informacje:
nazwa i adres producenta / oraz jego upowaznionego przedstawiciela / wystawiajacego
deklaracje, identyfikacja wyrobu / nazwa, typ, model, numer, itp./, dyrektywy i normy, z ktérymi
wyréb jest zgodny, data wystawienia deklaracji, podpis osoby upowaznionej), oswiadczenie, ze
deklaracja zostata wydana na wylaczng odpowiedzialnosé producenta /lub jego upowaznionego
przedstawiciela/, nazwa, adres i numer identyfikacyjny jednostki notyfikowanej, jezeli byta
zaangazowana w procedure zgodnosci wraz z opisem ktérych pozycji danego pakietu formularza
cenowego dotycza.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ wazne przez okres na jaki zostanie zawarta umowa.

W przypadku konczacego sie terminu waznosci dokumentu Wykonawca ma obowigzek
dostarczyé wymagany aktualny dokument w terminie do ostatniego dnia miesigca
poprzedzajgcego miesigc uptywu terminu waznosci dokumentu przedstawionego w ofercie przez
Wykonawce. W przypadku kiedy dokument traci waznos$é podczas sprawdzania ofert i dokonania
wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawca dostarczy aktualny dokument niezwiocznie po
otrzymaniu informacji, ze jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. W przypadku gdy
dokument traci waznos¢ podczas trwania umowy Wykonawca musi zatgczy¢ do aktualnego
dokumentu os$wiadczenie, ze dostarczy na wezwanie przediuzenie dokumentu do siedziby
Zamawiajgcego.

DOKUMENTY PODMIOTOW ZAGRANICZNYCH
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

sktada dokument  wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania nie wydaje sie dokumentu , zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie,
w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wtasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
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odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

OFERTA WSPOLNA

1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (spotka cywilna, konsorcjum), w
ramach oferty wspdlnej w rozumieniu art. 23 Prawa, sg zobowigzani do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, na podstawie pethomocnictwa

rodzajowego.

2. Oryginat takiego petnomocnictwa lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza powinna by¢ zataczona do oferty.

3. Petnomocnictwo moze by¢ udzielone jednemu z Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie lub
osobie trzeciej.
4. W _przypadku oferty wspodlnej oferte podpisuje petnomocnik, a wszelka korespondencija

prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego wytgcznie z petnomocnikiem, ktérego adres nalezy
wpisaé¢ w formularzu ofertowym.

5.  Wykonawca wystepujacy wspolnie nie moze ztozy¢ samodzielnie odrebnej oferty.

6. Jezeli oferta Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajgcy moze zada¢ umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow, przed zawarciem
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

7. Strong umowy o zamdwienie publiczne zawieranej z Zamawiajgcym sa wszyscy Wykonawcy
wystepujacy wspdlinie.

ROZDZIAL VII

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI,
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW ORAZ OSOBY UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg w formach i na warunkach opisanych ponize;.

2. Zamawiajacy dopuszcza wszystkie formy komunikacji okredlone w art. 27 ust.1 PzZP W
postepowaniach o udzielenie zamdéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczng” - (nie dotyczy skfadania ofert — tylko pisemnie).

3. Pytania, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje winny by¢ skierowane pisemnie
na adres Zamawiajgcego: Osrodek Dziatalnosci Leczniczej CARITAS Archidiecezji
Warszawskiej, 00-322 Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 62 badz na faks numer:
(0-22) 826 54 04 lub drogq elektroniczng : bolakowska@caritas.pl zapytania dotyczace wymagan
w zakresie przedmiotu zaméwienia lub ggruszka@caritas.pl zapytania z zakresu procedury ; w
tytule / temacie korespondencji zawsze musi byé podany przedmiot zaméwienia, ktérego pismo
dotyczy.

4. Wptyw pisemnych dokumentéw oraz ofert potwierdzany bedzie na zyczenie Wykonawcy przez
upowaznionego pracownika Zamawiajacego.

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomoca telefaksu
uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i
zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.
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6. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

7. Osobami wskazanymi do porozumiewania sie¢ sg w godzinach pracy Zamawiajacego w dni
robocze, w godzinach: 8:00 - 15:00
- w zakresie przedmiotu zaméwienia: Barbara Kofakowska tel. 691535753
email bkolakowska@caritas.pl

- w zakresie procedury przetargowej: Grazyna Gruszka, email:ggruszka@caritas.pl

O wyjasnienia dotyczace tresci specyfikacji Oferenci zwracajg sie do Zamawiajgcego z
zachowaniem sposobu porozumiewania sie opisanego w niniejszym rozdziale. Pismo o
wyjasnienia tresci SIWZ ma mie¢ dopisek: Zapytanie do przetargu ,,Dostawa pieluchomajtek
i podktadéw higienicznych”.

8. Zamawiajacy udzieli wyjasnien z zachowaniem zasad okreslonych w art. 38 PZP.
9. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
MODYFIKACJA | WYCOFANIE OFERTY art. 84. ust.1

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze beda one zlozone przed terminem sktadania ofert. Wprowadzone zmiany do oferty
muszg byé ztozone na takich samych zasadach jak sktadana oferta tj. w zamknietej kopercie,
odpowiednio oznakowanej z dopiskiem: ,,ZMIANA”. Zadna oferta nie moze byé modyfikowana lub
wycofana po uptywie terminu sktadania ofert.

1. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte, przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian zostang
dotaczone do oferty.

2. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ oferte poprzez ztozenie
pisemnego oswiadczenia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian) z napisem na
kopercie , WYCOFANIE”, do oswiadczenia musi by¢ dotagczony dokument, z ktérego jasno wynika,
kto jest uprawniony do reprezentowania firmy Wykonawcy, a tym samym do wycofania ztozonej
oferty. Oferta wycofana zostanie zwrocona Wykonawcy drogg pocztowg lub zostanie wydana
osobie, ktéra bedzie upowazniona do odbioru osobistego oferty wycofane;.

ROZDZIAL VI
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

ROZDZIAL X
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg 30 dni od terminu skladania ofert. W uzasadnionych
przypadkach Wykonawca moze samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, jednak na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

ROZDZIAL X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Jedyng formg zlozenia oferty jest forma pisemna. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty
i dokumentéw w formie elektroniczne;.

2. Postepowanie w catosci bedzie prowadzone w jezyku polskim.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Oferte nalezy
sporzadzi¢ na formularzach zgodnych, co do tresci z formularzami stanowigcymi zataczniki do
SIWZ.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane, opatrzone pieczeciami imiennymi
0soby upowaznionej i trwale ze sobg potgczone (zszyte lub zbindowane).

Wszelkie skreslenia i korekty w tekscie oferty majg by¢ parafowane przez te same upowaznione
osoby.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, winne by¢é opatrzone napisem ,zastrzezone”, Zze nie mogq by¢ one
udostepnione innym uczestnikom postepowania oraz wydzielone w odrebnym rozdziale oferty;
Wykonawca nie moze zastrzec informacji okreslonych w art. 86 ust. 4 PZP.

Oferta ma by¢ ztozona w zamknietym opakowaniu (w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie)
zaadresowanym na adres zamawiajacego, W Sekretariacie zamawiajgcego pod adresem:
Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 62,

z dopiskiem: Oferta przetargowa: ,,Dostawa pieluchomajtek i podktadéw higienicznych

— NIE OTWIERAC do dnia 2014-12-30, do godz.11.00”.

Opakowanie, w ktérym znajduje sie oferta réwniez ma by¢ opisane nazwg i adresem Wykonawcy.

Jezeli oferta zostanie ztozona w inny niz wyzej opisany sposéb, Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialnosci za przedwczesne lub przypadkowe otwarcie oferty.

Oferte mozna zlozy¢é za posrednictwem poczty, przesylki kurierskiej, w Sekretariacie
Zamawiajgcego (czynny od godz. 8.00 do 15.00).

Wykonawcy swoje oferty moga takze przestaé poczta lub droga kurierskg pod warunkiem,
ze wplyng one do siedziby Zamawiajacego, SEKRETARIAT, w godzinach jego pracy do uptywu
terminu przewidzianego na skladanie ofert. W przeciwnym razie oferty, ktére wptyng do innych
komarek organizacyjnych, lub po godzinach pracy moga zosta¢ z tego powodu nie zarejestrowane
w wyznaczonym czasie i zgodnie z art. 84 ust. 2 PZP w postepowaniu o udzielenie zamowienia o
wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
Zamawiajacy niezwtocznie zwrdci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie, natomiast w
postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi
wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwréci oferte po uptywie terminu do wniesienia
odwotania.

Wybér drogi pocztowej dla przestania oferty nastepuje na ryzyko Wykonawcy. Wykonawca winien
we wiasnym interesie, w taki sposob przygotowac przesylke, aby w stopniu maksymalnym
zapobiec jej uszkodzeniu w czasie transportu.

Wykonawca na zyczenie otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty z datg i godzing wptywu.

Probki oraz dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérych
uzupetnienia, w wyznaczonym terminie, zgda Zamawiajacy (jezeli nie zostaty dotaczone do
oferty), a takze wszelkie wyjasnienia dotyczace tresci ztozonej oferty musza zosta¢ ztozone przez
Wykonawce zgodnie z zasadami ztozenia oferty.

ROZDZIAL XI
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferty nalezy sklada¢ w Sekretariacie ODL CARITAS AW - budynek ul. Krakowskie Przedmiescie
62, 00-322 Warszawa do dnia 30 grudnia 2014 roku, do godziny 10.00.

. Otwarcie ofert nastapi tego samego dnia o godzinie 11:00 w pokoju Kierownika ODL CARITAS

AW, na parterze budynku w Warszawie, ul. Krakowskie Przedmiescie 62.

3. Zamawiajacy dokonuje otwarcia ofert wedtug zasad wynikajacych z art. 86 ustawy PZP.

Wykonawcom nieobecnym przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przekazuje niezwtoczne dokument z
otwarcia ofert, na ich pisemny wniosek.




Dostawa pieluchomaijtek i podktadéw higienicznych dla CARITAS Archidiecezji Warszawskiej

ROZDZIAL XII
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

2.

©

10.

11.

12.

Cene oferowang netto i brutto nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich. Cena ofertowa musi by¢ podana z
doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw prawa sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

Obowigzek wtasciwego okreslenia stawki podatku VAT spoczywa na Wykonawcy, ktéry prowadzac
dziatalno$¢ gospodarczg w danej branzy ma obowigzek wiasciwego jej stosowania.

W zaoferowanej cenie realizacji zaméwienia muszg by¢ zawarte wszelkie podatki, cta i inne
zobowigzania podatkowe wynikajace ze stosowanych ustaw. Wykonawca w cenie oferty jest
zobowigzany zawrze¢ wszelkie upusty i rabaty, jakie zamierza udzieli¢ zamawiajgcemu.

Jezeli ztozono by oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaréw Zamawiajagcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa

Koszty transportu i ubezpieczenia pokrywa Wykonawca.

Cene zamédwienia nalezy obliczy¢ wypetniajac tabele asortymentowo-cenowa wedtug Zafgcznika
nr 2 do SIWZ zgodnie ze wzorem:

Cena jednostkowa x ilos¢ = wartos¢ netto + podatek VAT= wartos¢ brutto.

W przypadku zaproponowania kilku cen lub ceny w pewnym przedziale, oferta zostanie
odrzucona.

Jezeli wystepuje wiecej niz jedna pozycja asortymentowa nalezy zsumowaé odpowiednio wartosci
w kolumnach.

Faktyczne ilosci zamawianego w  trakcie  umowy  asortymentu i  zwigzane
z tym wynagrodzenie wykonawcy uzaleznione bedzie od biezgcych potrzeb, stad mogg sie réznic¢
od ilosci planowanego asortymentu podanego w tabeli asortymentowo-cenowej stanowigcej
Zafacznika nr 2. Zamawiajacy zastrzega, ze zamowienie to moze ulec zmniejszeniu do 30%.
Ceny jednostkowe okreslone w ofercie Wykonawcy nie beda podlegatly zmianie (waloryzacji)
w trakcie trwania umowy. Cene za wykonanie zamodwienia nalezy poda¢ z dokfadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy PZP, zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL Xl
OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY

1.

W pierwszym etapie postepowania komisja przetargowa powotana przez Zamawiajacego -
bada czy Oferenci nie podlegajg wykluczeniu. Nastepnie Komisja sprawdza oferty Oferentow
nie wykluczonych i odrzuca oferty, nie spelniajagce wymagan i warunkéw okreslonych w
SIWZ. Komisja dokona badania, oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert nie
odrzuconych oraz gdy oferent ktory ztozyt oferte nie zostat wykluczony z postepowania.

Komisja dokona oceny ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w SIWZ.

Przy ocenie ofert bedg obowigzywaty dwa kryteria przedmiotowe; cena = 95% oraz termin
realizacji zamoéwienia czastkowego = 5%.
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4. Oferty nie podlegajace odrzuceniu bedg oceniane wedtug wzoru:
K = (K1min / K1of)x100x0,95 + (K2min / K20f)x100x0,05

gdzie:

K1min - najnizsza oferowana cena sposréd nie odrzuconych ofert;

Klof - cena oferty badanej

K2min — najnizszy oferowany czas dostawy zamoéwienia czgstkowego liczony w dniach roboczych
od daty zaméwienia

K2of - czas dostawy zamowienia czgstkowego liczony w dniach roboczych od daty zaméwienia
dla badanej oferty

K - catkowita ilos¢ otrzymanych punktéw

ROZDZIAL XIV
FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY

1. Zgodnie z art. 92 ustawy PZP o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy powiadomi
wszystkich uczestnikéw postepowania faxem lub e-mailem i pisemnie oraz zamies$ci informacje o
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej i na tablicy ogtoszeh.

2. Podpisanie umowy nastapi po uptywie terminéw przewidzianych w art. 94 ust. 1 pkt.1 z
zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt.1 ustawy PZP.

ROZDZIAL XV
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XV ' '
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w umowie dotyczace:

1. zmiany danych adresowych i teleadresowych spowodowane zmiang formy organizacyjno-
prawnej, przeksztatceniem lub potgczeniem zinng firmg, a dotyczacych stron umowy,

2. zmiany ceny, na skutek zmiany stawek podatku VAT, wynikajacych z przepiséw prawa w
okreslonym tymi przepisami terminie ich wprowadzenia i obowigzywania. W takim wypadku
zmianie ulegnie wylgcznie cena brutto, za$ cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana cen
wynikajaca ze zmiany podatku VAT nie wymaga podpisania przez Strony umowy aneksu,

3. w przypadku szczegdlnych okolicznosci, takich jak wstrzymanie lub zakoriczenie produkcji
przedmiotu umowy, Sprzedajgcy, za zgodg Kupujgcego moze zaoferowaé jego
zamiennik/rownowaznik pod warunkiem, ze jego cena nie bedzie wyzsza niz cena wskazana
w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy

Wzdr umowy stanowi zafgcznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

ROZDZIAL XVII
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. W toku postepowania $rodki ochrony prawnej opisane w dziale VI ustawy PZP, przystugujg
podmiotom, o ktérych mowa w art. 179 tejze ustawy, tj. : wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a
takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego Zamowienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow PZP.
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ROZDZIAL XVIII
ADRESY POCZTY ELEKTRONICZNEJ, ADRES STRONY INTERNETOWEJ NIEZBEDNY DO

POROZUMIEWANIA SIE DROGA ELEKTRONICZNA.

Adres poczty elektronicznej: bkolakowska@caritas.pl
Adres strony internetowej: www.warszawa.caritas.pl

ROZDZIAL XIX
INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy:

nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupéw,

nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgcji elektronicznej,

nie przewiduje rozliczeh w walutach obcych,

nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

nie przewiduje zamowien uzupetniajacych,

nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.,

zastrzega, ze ktéras cze$¢ zamoédwienia Ilub calos¢ nie moze by¢é powierzona
podwykonawcom.

ZALACZNIKI DO SIWZ

Zataczniki sktadajace sie na integralng czesé¢ SIWZ:

agrwNE

o

Oferta przetargowa — zafgcznik nr 1

Oferta cenowa — zafgcznik nr 2;

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw — zafacznik nr 3,

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - zafacznik nr 4a;
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania dla osob fizycznych -
zatfgcznik nr 4b,

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej badZz oswiadczenie o braku
przynaleznoéci do grupy kapitatowej — zatgcznik nr 4c;

Wzoér umowy — zafgcznik nr 5;

Zatwierdzit:

Dyrektor CARITAS Archidiecezji Warszawskiej
Ks. Zbigniew Zembrzuski
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